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PROCEDURA  

Inserimento fattura passiva 

opzione 1.2.1 
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Inserimento fattura passiva. 
 
Nell’inserimento di una fattura passiva sul campo Conto fornitore possiamo digitare le 

lettere iniziali del fornitore e premere il tasto F12 per attivare la selezione 
 

 Verrà mostrato un tabulato con i conti che rispettano la selezione 
 

  
  
 Sul tabulato possiamo usare le frecce per spostarci, S per selezionare o F6 per 

inserire un nuovo conto. 
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Nella scheda contabile del fornitore possiamo inserire il conto che di solito viene usato 

come controconto. La S a Fornitore è condizione necessaria perché il conto 
possa essere selezionato in fase di ricerca Fornitori  

 

  

  
  
 Dopo aver inserito Fornitore Data e Numero di fattura, il programma controlla che la 

fattura in questione non sia già inserita, in tal caso mostra il messaggio evidenziato. 
 


